УТВЕРЖДЕНО 

Приказом директора  

МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» 

№ 2    от 08.02.2010 г.
Положение о порядке 

проведения отбора субъектов малого предпринимательства для предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений особо ценного и иного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», приказом Минэкономразвития России № 31 от 30.01.2009 г. «О мерах по реализации в 2009 году мероприятий по государственной поддержке малого предпринимательства» и направлено на создание благоприятных условий для развития малого предпринимательства в городе Заречном Пензенской области.
1.2. Муниципальная поддержка субъектам малого предпринимательства  осуществляется путем предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений, особо ценного и иного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» (далее – бизнес-инкубатор) по льготной арендной ставке.

1.3. По результатам проведения конкурсного отбора директор МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс»:

- направляет на рассмотрение Наблюдательного совета МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» предложения о предоставлении муниципальных преференций победителям конкурсного отбора. Наблюдательный совет МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» дает рекомендации Учредителю МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» о предоставлении муниципальных преференций победителям конкурсного отбора;
- направляет на рассмотрение Учредителя предложения о предоставлении муниципальных преференций и совершении сделок в форме предоставления в аренду нежилых помещений, особо ценного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс». 
1.4. Настоящее Положение определяет:

- требования к участникам конкурсного отбора на предоставление муниципальной преференции  (далее - Конкурс);

- права и обязанности Организатора и участников Конкурса;

- права и обязанности комиссии по проведению конкурсов на предоставление муниципальных преференций (далее - Комиссия);

- порядок проведения Конкурса;

- услуги, предоставляемые субъектам малого предпринимательства в бизнес-инкубаторе.

1.5. Организатором Конкурса является МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» (далее – Организатор).

1.6. Проведение Конкурса осуществляет постоянно действующая комиссия по проведению конкурсов на предоставление муниципальных преференций (далее – Комиссия), состав которой утверждается директором МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс», по согласованию с Наблюдательным советом. Директор МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» утверждает Председателя комиссии и секретаря.
2. Требования к участникам Конкурса

2.1. К участию в Конкурсе допускаются субъекты малого предпринимательства, удовлетворяющие следующим критериям: 

1) срок деятельности субъекта малого предпринимательства с момента государственной регистрации до момента подачи заявки на участие в Конкурсе не превышает один год; 

2) субъект малого предпринимательства зарегистрирован на территории города Заречного Пензенской области; 

3) субъект малого предпринимательства представил на рассмотрение конкурсную заявку, включающую пакет документов в соответствии с настоящим Положением, в том числе бизнес-проект, подтверждающий целесообразность размещения субъекта малого предпринимательства в бизнес-инкубаторе; 

4) субъект малого предпринимательства не осуществляет следующие виды деятельности: 

- финансовые, страховые услуги;

- розничная/оптовая торговля; 

- строительство; 

- услуги адвокатов, нотариат; 

- бытовые услуги; 

- медицинские услуги; 

- общественное питание; 

- операции с недвижимостью; 

- производство подакцизных товаров; 

- добыча и реализация полезных ископаемых; 

- игорный бизнес. 

3. Права и обязанности участников Конкурса

3.1. Участник Конкурса имеет право: 

- пользоваться услугами юридических и (или) физических лиц, представляющих в установленном порядке интересы участника при проведении Конкурса; 

- отказаться от участия в Конкурсе или от получения муниципальной преференции при победе в Конкурсе.

3.2. Участник Конкурса обязан соблюдать порядок проведения Конкурса, определенный настоящим Положением. 

3.3. Участники Конкурса несут ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах, представляемых в Комиссию в соответствии с действующим законодательством. 

4. Права и обязанности Организатора

4.1. В обязанности Организатора входит:

- сообщение о предстоящем Конкурсе посредством средств массовой информации или сети Интернет; 

- прием конкурсных заявок с необходимыми документами и их регистрация в установленном порядке; 

- проверка соответствия конкурсных заявок требованиям Конкурса, систематизация и предварительный анализ документов;

- учет и хранение документов; 

- объявление победителей Конкурса;

-  уведомление участников Конкурса о решении Комиссии.

4.2. Организатор вправе отказать участнику в допуске к Конкурсу в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

5. Права и обязанности Комиссии

5.1. Отбор субъектов малого предпринимательства для предоставления им муниципальных преференций осуществляет Комиссия в соответствии с критериями, приведенными в настоящем Положении.

5.2. В обязанности Комиссии входит:

- рассмотрение всех представленных на Конкурс заявок;

- оценка бизнес-проектов участников Конкурса;

- определение победителя (победителей) Конкурса в установленный срок;
- выполнение условий и требований, предусмотренных настоящим Положением.

5.3. Комиссия имеет право:

- возвращать предоставленные участниками Конкурса документы на доработку;

- приглашать претендентов на заседание Комиссии для защиты бизнес-проектов;

- привлекать для оценки представленных на Конкурс заявок специалистов в различных областях, представителей объединений предпринимателей, субъектов малого предпринимательства, ранее прошедших конкурсный отбор и размещающихся на площадях бизнес-инкубатора;

- не чаще чем один раз в полгода заслушивать отчеты о реализации бизнес-проектов субъектов малого предпринимательства, размещенных на площадях бизнес-инкубатора. На основании заслушанных отчетов, при снижении заявленных показателей проекта более чем на двадцать процентов Комиссия вправе рекомендовать Директору бизнес-инкубатора досрочно расторгнуть договор аренды в порядке, установленном Гражданским кодексом России, с соответствующим субъектом малого предпринимательства.

5.4. Комиссия несет ответственность за соблюдение настоящего Положения, а также за объективность подхода к отбору проектов.

6. Объявление Конкурса

6.1. Организатор Конкурса размещает в печатном средстве массовой информации или в сети Интернет объявление о проведении Конкурса со следующими сведениями: 

- предмет Конкурса - наименование, местонахождение и технико-экономические характеристики имущественного объекта;

- порядок проведения Конкурса (оформление участия в Конкурсе, определение победителя Конкурса);

- условия, предусматривающие существо конкурсного задания;

- критерии и порядок оценки конкурсных заявок;
- адрес, по которому можно направить заявку на участие в Конкурсе и получить дополнительную информацию о нем, номер контактного телефона представителя Организатора;

- окончательный срок приема заявок и других документов на участие в Конкурсе; 

- дату, время и место проведения Конкурса; 

- порядок и сроки объявления результатов Конкурса и сообщения о его результатах участникам Конкурса.
6.2. Объявление о Конкурсе должно быть опубликовано не менее чем за 30 календарных дней до окончания срока приема заявок. 

7. Условия участия в Конкурсе

7.1. Юридические лица – участники Конкурса – направляют Организатору:

- заявку (приложение №1);

- анкету (приложение №2);

- нотариально заверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации предприятия, свидетельства о постановке на налоговый учет, документов подтверждающих полномочия руководителя;

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение срока осуществления деятельности, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;
- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных участником конкурса в течение срока осуществления деятельности, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс участника Конкурса по состоянию на последнюю отчетную дату, либо, если участник Конкурса не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с участником Конкурса с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

- утвержденный претендентом бизнес-проект, подтверждающий целесообразность размещения субъекта малого предпринимательства на площадях бизнес-инкубатора;

- копии документов, подтверждающих права на интеллектуальную собственность, при использовании их в ходе реализации проекта. В случае если интеллектуальная собственность принадлежит другому юридическому (физическому) лицу, документы, подтверждающие права на использование интеллектуальной собственности.

Указанные документы подписываются руководителем и скрепляются печатью организации, предоставляемые копии заверяются руководителем юридического лица.

7.2. Индивидуальные предприниматели – участники Конкурса – направляют Организатору:

- заявку (приложение №1); 

- анкету (приложение №3); 

- нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и свидетельства о постановке на налоговый учет; 
- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение срока осуществления деятельности, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных участником конкурса в течение срока осуществления деятельности, с указанием кодов видов продукции;

- предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация участника Конкурса по состоянию на последнюю отчетную дату;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с участником Конкурса с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

- утвержденный претендентом бизнес-проект, подтверждающий целесообразность размещения субъекта малого предпринимательства на  площадях бизнес-инкубатора; 

- копии документов, подтверждающих права на интеллектуальную собственность при использовании их в ходе реализации проекта. В случае если интеллектуальная собственность принадлежит другому юридическому (физическому) лицу, документы, подтверждающие права на использование интеллектуальной собственности. 

Указанные документы подписываются индивидуальным предпринимателем и скрепляются печатью (при наличии), предоставляемые копии заверяются индивидуальным предпринимателем. 

7.3. Участники Конкурса несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей конкурсных заявок. Организатор, Комиссия не несут обязательств по этим расходам независимо от результатов Конкурса. 

7.4. Участники Конкурса имеют право вносить исправления в  конкурсную заявку только до истечения  срока приема заявок и других документов на участие в Конкурсе. 

7.5. Конкурсная заявка регистрируется в журнале приема конкурсных заявок, в котором указываются входящий номер заявки, дата подачи, наименование участника Конкурса. 

7.6. Перед подачей конкурсной заявки участнику Конкурса может быть оказана консультационная помощь по оформлению конкурсной заявки. 

7.7. Все документы, поданные в конкурсной заявке, по окончанию Конкурса не возвращаются. 

7.8. Конкурсные заявки, поступившие после окончания срока приема заявок и других документов на участие в Конкурсе, не рассматриваются и не возвращаются. 

7.9. Участник Конкурса имеет право отозвать свою заявку на участие в Конкурсе до установленного срока проведения Конкурса, сообщив об этом письменно Организатору.

7.10. Все конкурсные заявки, представленные на Конкурс, проходят предварительный просмотр, оформление и систематизацию Организатором Конкурса, после чего представляются на рассмотрение Комиссии. 

7.11. Участнику должно быть отказано в допуске к Конкурсу, если: 

- не представлены в установленный срок необходимые документы в полном объеме согласно подпунктам 7.1 или 7.2 настоящего Положения; 

- представлена недостоверная документация;

- участник не соответствует условиям Конкурса, указанным в пункте 2.1 настоящего Положения.

7.12. В течение пяти рабочих дней с момента окончания срока приема заявок и других документов на участие в Конкурсе Организатор передает допущенные к участию в Конкурсе конкурсные заявки и приложенные к ним документы Комиссии для проведения конкурсного отбора.

7.13. В течение пяти рабочих дней с момента окончания срока приема заявок и других документов на участие в Конкурсе Организатор уведомляет всех участников, подавших конкурсные заявки о допуске к Конкурсу либо об отказе в допуске к Конкурсу.

8. Порядок проведения Конкурса

8.1. Конкурс проводится не чаще одного раза в месяц и не реже одного раза в квартал, по мере поступления конкурсных заявок.

8.2. Конкурсный отбор субъектов малого предпринимательства проводит Комиссия. 

8.3. Основным критерием конкурсного отбора является качество бизнес-проекта, в том числе: 

- качество описания преимуществ товаров, работ, услуг в сравнении с существующими аналогами/конкурентами; 

- качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого предпринимательства; 

- прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест субъекта малого предпринимательства; 

- срок окупаемости бизнес-проекта;

- экономическая эффективность бизнес-проекта; 
- новизна и конкурентоспособность выпускаемой продукции (работы и услуги). 

8.4. Комиссия вправе принимать решения, если на ее заседании присутствует более двух третей от общего числа членов Комиссии. Решение принимается открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим.

8.5. Участники Конкурса или их представители вправе присутствовать на заседании Комиссии при оценке бизнес-проектов.

8.6. Члены Наблюдательного совета МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» вправе присутствовать на заседаниях Комиссии, давать членам Комиссии рекомендации по вопросам оценки бизнес-проектов.
8.7. Выигравшим Конкурс признается лицо или лица, которое по заключению Комиссии предложили лучшие бизнес-проекты.

8.8. Решение Комиссии оформляется в виде протокола о результатах Конкурса, подписываемого председателем и секретарем Комиссии, в котором указывается следующее:

- дата и место проведения заседания;
- члены Комиссии, присутствующие на заседании, а также приглашенные лица;

- повестка заседания;

- результаты голосования;

- решение Комиссии по каждой представленной конкурсной заявке.
8.9. В Конкурсе может быть несколько победителей. 

8.10. Решение Комиссии должно быть вынесено не позднее 30 рабочих дней со дня окончания приема заявок.

8.11. Протокол заседания Комиссии размещается в печатном средстве массовой информации или сети Интернет.

8.12. В течение пяти рабочих дней после подведения итогов Конкурса директор МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» направляет на рассмотрение Наблюдательного совета МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» предложения о предоставлении муниципальных преференций победителям конкурсного отбора.
8.13. В течение пяти рабочих дней после получения предложений от директора «Бизнес-инкубатор «Импульс» Наблюдательный совет МАУ  «Бизнес-инкубатор «Импульс» направляет Учредителю МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» рекомендации о предоставлении муниципальных преференций победителям конкурсного отбора.
9. Основные условия договора аренды нежилых помещений,  особо ценного и иного движимого имущества бизнес-инкубатора 

9.1. В случае принятия Учредителем МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» решения о предоставлении муниципальной преференции субъекту малого предпринимательства Директор бизнес-инкубатора заключает договоры аренды с субъектами малого предпринимательства.

9.2. Передача нежилых помещений, особо ценного и иного движимого имущества бизнес-инкубатора осуществляется по акту приема-передачи в срок, указанный в договоре. Акт приема-передачи подписывается уполномоченными представителями сторон после осмотра объекта аренды. 

9.3. Ставки арендной платы для субъектов малого предпринимательства по договорам аренды нежилых помещений, особо ценного и иного движимого имущества  бизнес-инкубатора устанавливаются с учетом корректирующих коэффициентов в соответствии с решением Собрания представителей города Заречного Пензенской области от 5 ноября 2002 г. № 155 об утверждении «Положения о порядке сдачи в аренду муниципального имущества города Заречного» и «Порядка расчета арендной платы за муниципальное имущество». 

9.4. Не допускается предоставление в аренду нежилых помещений, особо ценного и иного движимого имущества  бизнес-инкубатора субъекту малого предпринимательства на срок свыше трех лет или перезаключение договора аренды по истечении трех лет на новый срок. 

9.5. Площадь имущественного объекта, предоставленного в аренду одному субъекту малого предпринимательства, не должна превышать 15 процентов от площади имущественного объекта, предназначенной для размещения субъектов малого предпринимательства.

9.6. Досрочное расторжение договора аренды нежилого помещения, особо ценного и иного движимого имущества бизнес-инкубатора по требованию арендодателя допускается в случаях, когда арендатор: 

- пользуется имуществом с существенным нарушением условий договора аренды или назначения имущества либо с неоднократными нарушениями; 

- существенно ухудшает имущество; 

- неоднократно (два или более раза подряд) по истечении установленного договором аренды срока платежа не вносит арендную плату; 

- без разрешения арендодателя осуществляет в арендуемом помещении вид деятельности, не предусмотренный договором аренды; 

- приостановил или прекратил осуществление деятельности, указанной в договоре аренды; 

- при реализации бизнес-проекта снизил заявленные показатели более чем на двадцать процентов.                

9.7. В случае несоблюдения арендатором условий договора аренды Директор бизнес-инкубатора принимает меры воздействия на недобросовестных арендаторов, включая расторжение договора аренды в одностороннем порядке. 

10.Услуги, предоставляемые субъектам малого предпринимательства в бизнес-инкубаторе

10.1. Каждому субъекту малого предпринимательства, размещаемому на площадях  бизнес-инкубатора, оказываются следующие услуги: 

- предоставление в аренду субъектам малого предпринимательства нежилых помещений бизнес-инкубатора;

- осуществление технической эксплуатации здания бизнес-инкубатора;

- почтово-секретарские услуги;

- консультационные услуги по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета, кредитования, правовой защиты и развития предприятия, бизнес-планирования, повышения квалификации и обучения;

- доступ к информационным базам данных;

- телефон с выходом на городскую и междугородную связь; 

- доступ в Интернет.

10.2. Субъектам малого предпринимательства по мере необходимости будет предоставляться в пользование конференц-зал и комната для переговоров. 

10.3. Дополнительные услуги бизнес-инкубатора имеют своей целью способствовать скорейшей адаптации малого предприятия и его становлению как структуры, внушающей доверие инвесторам, кредиторам и потенциальным клиентам. Для достижения этой цели бизнес-инкубатор оказывает следующие виды услуг: 

- юридические услуги, в том числе подготовка учредительных документов и регистрация юридических лиц; 

- организация бизнес-форумов, помощь в проведении семинаров и выставок с целью продвижения продукции и технологий на  рынок и поиска внутренних и внешних инвесторов;

- маркетинговые и рекламные услуги;

- помощь в проведении маркетинговых исследований;

- помощь в получении кредитов и банковских гарантий;

- поиск инвесторов и посредничество в контактах с потенциальными деловыми партнерами;

- приобретение и предоставление информации по актуальным вопросам (специализированная печатная продукция).

10.4. МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» может предоставлять другие услуги субъектам малого предпринимательства, размещаемым в бизнес-инкубаторе, а также предоставлять платные услуги другим субъектам малого предпринимательства.

11. Заключительные положения. 

11.1. При разработке бизнес-проекта рекомендуется использовать Положение об оценке эффективности инвестиционных проектов при размещении на конкурсной основе централизованных инвестиционных ресурсов Бюджета развития Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства РФ от 22.11.1997г. № 1470, либо специализированные программные продукты, такие как Project Expert, Alt Invest и т.п. с содержанием разделов указанных в Положении. (Приложение №3 – Макет бизнес-проекта). 

11.2. В бизнес-проекте должно быть четко прописано из каких источников субъект малого предпринимательства будет оплачивать потребляемые услуги бизнес-инкубатора (арендная плата, коммунальные платежи и т.д.). 

11.3. Любые изменения и дополнения вносятся в настоящее Положение решением директора МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс». 

Приложение 1 

к  Положению о порядке 

проведения отбора субъектов малого предпринимательства для предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений особо ценного и иного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» 

ЗАЯВКА

          Заявитель:

 1._______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя - участника конкурса)
2. ___________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица (организации) - участника конкурса)
в лице _______________________________, действующего на основании ______________________
прошу предоставить муниципальную преференцию в форме предоставления в аренду по льготной 
ставке оснащенные нежилые помещения типа _____ в количестве _____ шт.
	Тип помещения
	Площадь помещения, кв.м.

	1
	22-29 

	2
	34-36

	3
	12-17


Ознакомившись с  условиями конкурсного отбора субъектов малого предпринимательства для предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений особо ценного и иного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» размещения их в «Бизнес–инкубаторе» г. Заречного Пензенской области
представляю на конкурс свой бизнес-проект:
_____________________________________________________________________________________

(полное наименование проекта)

, а также  другие документы согласно пп. 7.1 и 7.2 "Положения о порядке проведения отбора субъектов малого предпринимательства для предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений и особо ценного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс».
Заявитель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в заявке и прилагаемых к ней документах, является подлинной, и не возражает против доступа к ней всех заинтересованных лиц.

Руководитель организации (физическое лицо)
_______________________ (__________________________)
                      (подпись)                                                                      (ФИО)

М.П.

Приложение 2 

к  Положению о порядке 

проведения отбора субъектов малого предпринимательства для предоставления муниципальных преференций в форме предоставления в аренду нежилых помещений особо ценного и иного движимого имущества МАУ «Бизнес-инкубатор «Импульс» 

АНКЕТА ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА - УЧАСТНИКА КОНКУРСА

_____________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица (организации) - участника конкурса)
	Сокращенное наименование    
	

	Организационно-правовая форма    
	

	Юридический адрес,       телефон, факс                      
	

	Почтовый адрес          
	

	Ф.И.О. руководителя     
	

	Банковские реквизиты (р/сч., БИК, кор. счет, КПП)   
	

	Идентификационный номер налогоплательщика      
	

	Информация о регистрации в ИФНС 
	

	Основные виды деятельности 
	

	Краткая характеристика проекта
	


Руководитель организации  _______________________ (__________________________)
                                                                                                       (подпись)                                                                      (ФИО)

Главный бухгалтер               _______________________ (__________________________)
                                                                                                       (подпись)                                                                      (ФИО)

М.П.

АНКЕТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ - УЧАСТНИКА КОНКУРСА

	Ф.И.О.    
индивидуального предпринимателя
	

	Адрес фактического проживания, телефон (факс)                      
	

	Паспортные данные (N, серия, кем и когда выдан) 
	

	Банковские реквизиты (р/сч., если имеется)       
	

	Идентификационный номер налогоплательщика        
	

	Информация о регистрации в ИФНС
	

	Основные виды деятельности
	

	Краткая характеристика проекта                  
	


Индивидуальный предприниматель  _______________________ (__________________________)
(подпись)                                                                      (ФИО)
